Szervezeti, személyzeti adatok

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

Matramindszent k6zség Onkormanyzata
székhelye: Matramindszent kozség
Postai cime: 3155 Matramindszent, Kossuth tér 25.
Telefon: 32/366-177
Honlapja: www.matramindszent.hu
elektronikus levélcime: onkormanyzat@matramindszent.hu
elektronikus azonositoi: hivatal rovid neve: MMONK

KRID azonositéja: 158104172
Ugyfélszolgalat elérhetdségei: a fenti elérhetéségeken.

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A telepulési 6nkormanyzat a jogszabaly - donkormanyzati torvény - alapjan mikodo
onallo jogi személy.
Az dnkormanyzat szervei: Polgarmester, Alpolgarmester, Képviseld-testilet,

Az dnkormanyzat az alabbi személyekbdl és szervezetekbdl all:

o apolgarmester feladata a képvisel6testiilettel kozdsen az adott telepiilés iranyitasa. A
polgarmesterek tandcsan keresztiil — a tobbi polgadrmesterrel kozdsen - meghatarozza
a hivatal feladatait, eldkésziti és végrehajtja a dontéseket. Megszervezi az
onkormanyzat munkarend;jét.

e az alpolgarmester feladata a polgarmester helyettesitése, munkdjanak segitése. Az
alpolgadrmestert a polgarmester javaslatira a képviseld-testiilet valasztja titkos
szavazassal.

o képviseld-testiilet feladatkore szerteagazd. Az Snkormanyzati ligyek szabalyozasa
(rendeletalkotds), a helyi adofajtdk és annak mértékének meghatarozéasa, az
onkormanyzati tulajdon tekintetében a tulajdonost megilletd jogok gyakorlasa is a
képviselO-testiilet hataskorébe tartozik. A képviseld-testiilet feladatkorében, a
hataskorgyakorlasat atruhazhatja a polgarmesterre, alpolgarmesterre, bizottsagara, a
jegyzore.

e Dbizottsdgok: kozremiikodnek az Onkormanyzati feladatok megvalositasdban.
Kiilondsen jelentds szerepiik a dontés el6készitésben, a dontések végrehajtasanak
szervezésében ¢€s ellendrzésében. Tagjaik nagyrészt a képviseld testiilet tagjai, de
lehetnek tagjai nem képviseldk is.


http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584113676544-922f94cf-9781
http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584113676544-922f94cf-9781
http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584113676544-922f94cf-9781
http://www.matramindszent.hu/
mailto:onkormanyzat@matramindszent.hu
http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584113676555-b23df174-e12f
http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584113676555-b23df174-e12f

e jegyz0 a polgarmesteri hivatal kozigazgatasi vezetdje. Matramindszent kozség
Onkormanyzata akozigazgatasi feladatokat tobb telepiiléssel — Doroghédza, Szuha
telepiilésekkel — kozosen a Matramindszent székhelyli, Matramindszenti K6zos

Onkorményzati Hivatalkeretei kozott latja el.

Képvisel6-
testilet

Polgarmester

Jegyz6

Vagyonnyilatkozat
Nyilvantarto és
Ellen6rz6 Bizottsag

Alpolgarmester

Matramindszenti
K6z6s
Onkormanyzati
Hivatal

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,

elérhetésége (telefon- éstelefaxszama, elektronikus levélcim)

Polgarmester: Horvath Janos

Postai cime: 3155 Matramindszent, Kossuth tér 25.

Telefon: 32/366-177

elektronikus levélcime: polgarmester@matramindszent.hu

Alpolgarmester: Usak Laszlo

Postai cime: 3155 Matramindszent, Kossuth tér 25.

Telefon: 32/366-177

elektronikus levélcime: onkormanyzat@matramindszent.hu

Jegyz6: Damko Lilla

Postai cime: Matramindszenti K6zés Onkormanyzati Hivatal

3155 Matramindszent, Kossuth tér 25.
Telefon: 32/366-177

elektronikus levélcime: jegyzo@matramindszent.hu
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4. A szervezeten beliil illetékes lUgyfélkapcsolati vezetd neve és az
ugyfélfogadasi rend

Matramindszent K6zés Onkormanyzati Hivatal
Jegyzojevezetoje: Damko Lilla

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétfé 08:00-12:00; 13:00-16:00
Kedd 08:00-12:00; 13:00-16:00
Szerda Nincs ugyfélfogadas
Csutortok 08:00-12:00; 13:00-16:
Péntek 08:00-12:00

. Testuleti szerv esetén a testulet Iétszama, osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetésége

Matramindszent kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete: 5 f6
Horvath Janos - polgarmester

Usak Laszl6 - alpolgarmester
Hajas Attila - képvisel6

Kis Krisztian - képvisel6
Végh Tamas - képviseld

Elérhet6séquk:

Postai: 3155 Matramindszent, Kossuth tér 25.
Telefon: 32/366-177

e-mail: onkormanyzat@matramindszent.hu
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6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése
alatt allé, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellaté
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

Batonyterenye Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélu Tarsuldsa
Székhely: 3070 Batonyterenye, Varoshaz ut 2.

A tdarsulds elnoke: Nagy-Majdon Jozsef

Telefon: 32/353-877

elektronikus levélcime: bkot.batony@gmail.com

Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazddalkodasi Tarsulds
Székhely: 3100 Salgdtarjan, Muzeum tér 1.

A tdrsulds elnoke: Kreicsi Balint Richard

Telefon: 32/417-255

elektronikus levélcime: soregi.bettina@salgotarjan.hu

1.
MATRAMINDSZENTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Székhelye:3155 Matramindszent, Kossuth tér 25.
Telefon-/telefax: 32/366-177

elektronikus levélcime: onkormanyzat@matramindszent.hu

elektronikus azonositoi: hivatal rovid neve: MINDSZENTH

KRID azonositéja: 628221978

vezetGje: Damko Lilla jegyz6

ellatasi teriilete: Doroghaza, Matramindszent, Szuha telepiilések
kozigazgatasi teriilete

Ugyfélszolgalat elérhetdségei: a fenti elérhetoségeken.

7. A kozfeladatot ellatdé szerv tobbségi tulajdonaban alld, illetve
részvételével miikod6é gazdalkodé szervezet [Ptk. 685. § c) pont] neve,
székhelye, elérhetésége, tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

nincs

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, alapit6é okirata, kezel6 szervének tagjai

nincs
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9. A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkeszt6ség és kiado neve és cime, valamint a fészerkesztd neve

nincs

10. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve fellgyeleti szervének,
ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlé szerv 1. pontban meghatarozott adatai

Nograd Varmegyei Kormanyhivatal

Vezetoi: Dr. Szab6 Sandor féispan
Elérhetdségei:

Cime: 3100 Salgétarjan, Zemlinszky Rezsoé ut 9.
Telefon: 32/620-702

e-mail.: hivatal@nograd.qov.hu
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II. Tevékenységre. mikodésre vonatkozo adatok

1. A kozfeladatot ellatdé szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, allami iranyitas egyéb jogi eszkdzei, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy ugyrend hatalyos és
teljesszovege

Magyarorszag Alaptérvénye
2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

Matramindszent kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
képviselo- testillet és szervei szervezeti és miikodési
szabalyzatarol sz616 hatalyos rendelete / https://or.njt.hu/Négrad
megye/ Matramindszent

1. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a megyei (fovarosi)
kozigazgatasi hivatalok esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar és angol
nyelven

2. A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai

Motv. 10.§ (2) A helyi 6nkormanyzat - a helyi képvisel6-testilet vagy a helyi népszavazas
dontésével - onként vdllalhatja minden olyan helyi kdzligy 6nallé megoldasat, amelyet
jogszabaly nem utal mds szerv kizdrdlagos hatdskorébe. Az onként vallalt helyi
kozugyekbenaz dnkormanyzat mindent megtehet, ami jogszabdllyal nem ellentétes. Az
onként vallalt helyi kdziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelez6en
el6irt onkormanyzati feladat- és hataskorok elldtasat, finanszirozasa a sajat bevételek,
vagy az errea célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges.

Métramindszent kdzség Onkormanyzat kotelezd és onként vallalt feladatait, a
feladatellatas formajat ésmaddjat a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szél6 hatalyos
rendeletének 1. szamu melléklete tartalmazza.
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3. Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatésagi iligyekben
ugycsoportonként (ligytipusonként) és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szervn  megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré6 szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi szabalyok, az
eljarast megindité irat benyujtasanak maédja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ugyek intézését segité utmutatdk, az
ugymenetre vonatkozé tajékoztatas ésaz ugyintézéshez hasznalt
letdltheté6 formanyomtatvanyok

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati

és egyéb hatdsagi ligyekben lgyfajtanként

és eljards tipusonként a hatdskorrel Matramindszent kozség kozigazgatasi
rendelkezd, hataskor gyakorlasanak teriilete

atruhazdasa esetén a ténylegesen eljaro szerv

illetékességi terilete

Az allamigazgatdsi, 6nkormanyzati és egyéb Matramindszenti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
hatdsagi Ugyekben az eljardst meginditoé irat
benyujtasara szolgdld postacim 3155 Matramindszent, Kossuth tér 25.

(postafidk szerinti cim, ha van),
a Hivatal tgyfélfogadasi idejében.

tgyfélfogadasi vagy kdzonség kapcsolati cim Méatramindszenti K6z6s Onkormanyzati
Hivatal és nyitvatartdsi id6

3155 Matramindszent, Kossuth tér 25
7.90_16%
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4. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott Matramindszent kézség Onkormanyzat
éves vagy koltségvetésébdl finanszirozott koltségvetési rendelete, illetve
kdzszolgaltatdsok megnevezése Matramindszent k6zség Onkormanyzat

egyes kozszolgdltatdsokra vonatkozd
rendeleteszerint

5. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok jegyzéke, az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Avtv. 28. §-a szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

6. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Amennyiben a honlaprol a kiadvany
letolthetd, a kiadvany elérhetdségének
biztositasaval.

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvéanyaihoz val6 hozzaférés modja

7. A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) médja, eljarasi szabalyai, a testuleti
szerv Uuléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
ulésének jegyzokonyvei, illetve oOsszefoglaléi; a testuleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

Matramindszent kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
képvisel6- testilet és szervei szervezeti és miikodési
szabalyzatardl sz6lé hatalyos rendelete / https://or.njt.hu/Négrad
megye/Matramindszent

A fenti jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen, a dontések
nyilvanossaga: https://or.njt.hu/Négrad megye/Matramindszent
www.matramindszent.hu
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8. Az e torvény alapjan kozzéteendo6 jogszabalytervezetek és
kapcsolodé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testiiletének nyilvanos ulésére benyujtott eléterjesztések
a benyujtasidépontjatol

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indokolasuk

sziikség szerint a www.matramindszent.hu/Hirdetmények cimsz6 alatt

10. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos megallapitasai

www.matramindszent.hu honlapon

11. A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének
mérésére szolgalé mutatok és értékik, idobeli valtozasuk

12. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelés, vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

www.matramindszent.hu honlapon kdzzétett szabalyzatban rogzitettek

szerinti adatvédelmi tisztvisel6:

Matramindszenti K6zés Onkormanyzati Hivatal

3153 Matramindszent, Kossuth tér 25.
Kolozsvari Janosné

13. kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon
alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

www.matramindszent.hu honlapon

14. A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai
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http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584114752297-2c954ca8-2898
http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584114752297-2c954ca8-2898
http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584114760395-e35c0329-43f8
http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584114760395-e35c0329-43f8

15. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé szerzédések
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6do fél

16. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo kozérdekii adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé6 altalanos szerzodési
feltételek

17. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kulonds és egyedi
kozzétételi lista

II1. Gazdalkodasi adatok

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) koltségvetése, szamviteli
torvény szerinti beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasarol - a
kiilon jogszabalyban meghatarozott médon és gyakorisaggal -
készitett beszamoldk

Matramindszent kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
képvisel6- testiilet és szervei éves koltségvetésérdl szolo hatalyos
rendelete /https://or.njt.hu/Négrad megye/ Matramindszent

Matramindszent kdzség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
képvisel6- testiilet és szervei éves koltségvetés végrehajtasarol
sz6l6 hatalyos rendelete / https://or.njt.hu/ Noégrad megye/
Matramindszent

2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo6 osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a
vezetok és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve

www.matramindszent.hu honlapon
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http://moziajanlo.hu/kozerdeku-adatok/#1584114830441-fe6abca7-d0db

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nyujtott, nem normativ,
céljellegli, fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, oOsszegére, tovabba a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozé6 adatok

www.matramindszent.hu honlapon

4. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
osszefliiggé - a kuldon jogszabalyban meghatarozott értéki -

arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értéklii jog atadasara, valamint koncesszidéba adasra vonatkozé
szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd felek
neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében
annak idétartama

www.matramindszent.hu honlapon

5. A koncessziorol sz616 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palyazat eredménye)

www.matramindszent.hu honlapon

6. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
killonosen tarsadalmi szervezet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallalé6i érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal osszefluiggo kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghaladé kifizetések

www.matramindszent.hu honlapon
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